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คู่มือส าหรับประชาชน: การจัดเก็บภาษีท่ีดนิและส่ิงปลูกสร้าง 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลต าบลแคราย  อ าเภอกระทุม่แบนจงัหวดัสมทุรสาคร 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การจดัเก็บภาษีท่ีดนิและสิ่งปลกูสร้าง 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลแคราย  อ าเภอกระทุม่แบนจงัหวดัสมทุรสาคร 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัภาษีทีดิ่นและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัภิาษีท่ีดินและสิ่งปลกูสร้าง พ.ศ.2562 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0 วนัท าการ 

9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การจดัเก็บภาษีท่ีดนิและสิ่งปลกูสร้าง 9/02/2567 10:31  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) 
 
 
 
 

2) 
3) 

สถานท่ีให้บริการ กองคลงั/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน เทศบาลต าบลแคราย อ าเภอกระทุ่มแบน จงัหวดั
สมทุรสาคร 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ -. 
เบอร์โทร 089-3013087 , 034-470668 ต่อ 201 ติดต่อ ฝ่ายพฒันารายได ้กองคลงั 
ช่องทางออนไลน์ www.khaerai.go.th , Line official  ID: @055xptkp 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ตามพระราชบญัญตัภิาษีท่ีดนิและสิ่งปลกูสร้าง พ.ศ. 2562 ก าหนดให้ เทศบาล อบต. กทม. เมืองพทัยา และอปท.อ่ืนทีมี
กฎหมายจดัตัง้ ยกเว้นอบจ. องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินมีอ านาจจดัเก็บภาษี จากท่ีดนิและสิ่งปลกูสร้างในเขตรับผิดชอบ 
ทรัพย์สินท่ีต้องเสียภาษี (พืน้ดิน พืน้ท่ีท่ีเป็นภูเขา และพืน้น า้) สิ่งปลกูสร้าง (โรงเรือน อาคาร ตกึ หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนท่ี
บคุคลอาจเข้าอยูอ่าศยั หรือมีการใช้สอยได้ หรือใช้เป็นท่ีเก็บสนิค้าหรือประกอบการอตุสาหกรรม หรือพาณิชยกรรม และ
ห้องชดุหรือแพท่ีใช้อยู่อาศยัหรือมีไว้เพ่ือหาประโยชน์ (ห้องชดุท่ีได้ออกหนงัสือแสดงกรรมสิทธ์ิห้องชดุแล้ว เช่น คอนโด ) 
ภาษีท่ีจดัเก็บได้ให้เป็นรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินนัน้ และก าหนดให้ยกเลิกกฎหมายพระราชบญัญัติภาษี
โรงเรือนและท่ีดนิ และพระราชบญัญตัภิาษีบ ารุงท้องท่ี 
โดยมีหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขดงันี ้
1. อปท. แจ้งประเมินภายในเดือน ก.พ. 
2. ผู้ เสียภาษีช าระภาษี ภายในเดือน เม.ย. 
3. ไมช่ าระภาษีภายในเดือน เม.ย. เงินเพิ่มร้อยละ 1 ตอ่เดือน 

- ช าระภาษีหลงัเดือน เม.ย. แตก่่อนมีหนงัสือแจ้งเตือน เสียเบีย้ปรับร้อยละ 10 
- ช าระภาษีภายในก าหนดของหนงัสือ แจ้งเตือน เสียเบีย้ปรับร้อยละ 20 

4. อปท. มีหนงัสือแจ้งเตือนภายในเดือน พ.ค. (ระยะเวลาในหนงัสือแจ้งเตือนไมน้่อยกวา่ 15 วนั) 
5. ผู้ เสียภาษีได้รับหนงัสือแจ้งเตือน 
6. ครบก าหนด 15 วนั ไมม่า ช าระภาษี เสียเบีย้ปรับร้อยละ 40 ของภาษีค้างช าระ แจ้งลกูหนีภ้าษีค้างช าระให้ 
ส านกังานท่ีดนิภายในเดือน มิ.ย. 
7. การยึด อายดั เม่ือพ้นก าหนด 90 วนั นบัแตไ่ด้รับหนงัสือแจ้งเตือน 
8. ย่ืนค าคดัค้านตอ่ผู้บริหารท้องถ่ิน (แบบค าคดัค้าน) ภายใน 30 วนั นบัแตไ่ด้รับแจ้งการประเมินภาษี 
9. ไมเ่ห็นด้วยสามารถย่ืนอทุธรณ์คณะกรรมการพิจารณาอทุธรณ์การ ประเมินภาษีภายใน 30 วนั นบัแตไ่ด้รับแจ้งผล
การพิจารณา 
10. ไมเ่ห็นด้วยกบัค าวินิจฉยัอทุธรณ์ โดยฟ้องคดีตอ่ศาลภายใน 30 วนั นบัแตไ่ด้รับทราบผลค าวินิจฉยั 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของทรัพย์สินย่ืนแบบ
แสดงรายการท่ีดนิและสิ่ง
ปลกูสร้าง 
 

10 นาที ฝ่ายพฒันา
รายได้  
กองคลงั 
เทศบาลต าบล
แคราย 

- 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบย่ืนค าขอลงทะเบียนให้
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้ รับ
มอบอ านาจ 

5 นาที ฝ่ายพฒันา
รายได้ กองคลงั
เทศบาลต าบล
แคราย 

- 

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม 15 นาที 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

ศนูย์บริการ
ประชาชน 

0 1 ฉบบั - 

2) ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

ศนูย์บริการ
ประชาชน 

0 1 ฉบบั - 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) หลกัฐานแสดง
กรรมสิทธ์ิหรือ
หลกัฐานแสดง
ความเป็นเจ้าของ
ท่ีดนิ  เชน่ โฉนด
ท่ีดนิ , นส.3 ฯลฯ 

ศนูย์บริการ
ประชาชน 

0 1 ฉบบั - 

2) ใบเสร็จรับเงิน
ภาษีท่ีดนิและสิ่ง
ปลกูสร้าง ปีท่ี
ผา่นมา (ถ้ามี) 

ศนูย์บริการ
ประชาชน 

0 1 ฉบบั - 

3) หนงัสือมอบ
อ านาจ (กรณีให้
ผู้ อ่ืนด าเนินการ
แทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
 ไมมี่คา่ธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน งานนนิตกิาร ส านกัปลดัเทศบาล โทรศพัท์ 0 - 3447 - 0668 ตอ่ 101 และทางเว็บไซต์ 

www.khaerai.go.th 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบบญัชีราคาประเมินทนุทรัพย์อาคารชดุ/ห้องชดุ (ภ.ด.ส.2) 
2) แบบบญัชีรายการท่ีดนิและสิ่งปลกูสร้าง (ภ.ด.ส.3) 
3) แบบบญัชีรายการห้องชดุ (ภ.ด.ส.4) 
4) แบบแจ้งการเปล่ียนแปลงการใช้ท่ีดนิหรือสิ่งปลกูสร้าง (ภ.ด.ส.5) 
5) หนงัสือแจ้งการประเมินภาษีท่ีดนิและสิ่งปลกูสร้าง (ภ.ด.ส.6) 
6) แบบแสดงรายการค านวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลกูสร้าง (ภ.ด.ส.7) 
7)  แบบแสดงรายการค านวณภาษีอาคารชดุ/ห้องชดุ (ภ.ด.ส.8) 
8) ค าร้องขอรับเงินภาษีท่ีดนิและสิ่งปลกูสร้างคืน (ภ.ด.ส.9) 
9) ค าร้องคดัค้านการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลกูสร้าง (ภ.ด.ส.10) 
10) แบบแจ้งการเปล่ียนแปลงการใช้ประโยชน์ท่ีดินและสิ่งปลกูสร้าง 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


