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คู่มือส าหรับประชาชน:  การจัดเก็บภาษีป้าย 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลต าบลแคราย  อ าเภอกระทุม่แบนจงัหวดัสมทุรสาคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การจดัเก็บภาษีป้าย 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลแคราย  อ าเภอกระทุม่แบน จงัหวดัสมทุรสาคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

 พระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัภิาษีป้าย พ.ศ. 2510  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0 วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การจดัเก็บภาษีป้าย  28/07/2558 15:46  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) 
 
 
 
 

2) 
3) 

สถานท่ีให้บริการ กองคลงั/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน เทศบาลต าบลแคราย อ าเภอกระทุ่มแบน จงัหวดั
สมทุรสาคร 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ -. 
เบอร์โทร 089-3013087 , 034-470668 ต่อ 201 ติดต่อ ฝ่ายพฒันารายได ้กองคลงั 
ช่องทางออนไลน์ www.khaerai.go.th , Line official  ID: @055xptkp 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินมีหน้าท่ีในการรับช าระภาษีป้ายแสดง
ช่ือย่ีห้อหรือเคร่ืองหมายท่ีใช้เพ่ือประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้
โดยมีหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขดงันี ้
1. องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินประชาสมัพนัธ์ขัน้ตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
3. เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
5. องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทนัทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาท่ีก าหนด (เกิน 15 วนันบัแตว่นัท่ีได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระภาษีและเงินเพิ่ม 
7. กรณีผู้ขอรับการประเมิน (เจ้าของป้าย) ไมพ่อใจการประเมินสามารถอทุธรณ์ตอ่ผู้บริหารท้องถ่ินได้ภายใน 30 วนั    
นบัแตว่นัท่ีได้รับแจ้งการประเมิน 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
ภายในเดือนมีนาคม 
 

1 วนัท าการ ฝ่ายพฒันา
รายได้ 
กองคลงั 
เทศบาลต าบล
แคราย 

- 

2) การพิจารณา 
 

พนกังานเจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบรายการป้ายตาม
แบบแสดงรายการภาษีป้าย
(ภ.ป.1) และแจ้งการ
ประเมินภาษี (ภายใน 30วนั 
ตามพระราชบญัญัตวิิธี
ปฏิบตัริาชการทางการ
ปกครอง พ.ศ. 2539) 
 
 

30 วนัท าการ ฝ่ายพฒันา
รายได้  
กองคลงั 
เทศบาลต าบล
แคราย 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) การช าระภาษี 
 

เจ้าของป้ายมีหน้าท่ีช าระ
ภาษีภายใน 15 วนันบัแต่
ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณี
ช าระเกิน 15 วนัจะต้อง
ช าระเงินเพิ่มตามกฎหมาย
ก าหนด) 
 

15 วนัท าการ ฝ่ายพฒันา
รายได้  
กองคลงั 
เทศบาลต าบล
แคราย 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 46 วนัท าการ 
14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

ศนูย์บริการ
ประชาชน 

0 1 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

ศนูย์บริการ
ประชาชน 

0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) สถานท่ีตัง้หรือ
แสดงป้าย
รายละเอียด
เก่ียวกบัป้ายวนั
เดือนปีท่ีตดิตัง้
หรือแสดง 

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) หลกัฐาน
ประกอบกิจการ
เชน่ ใบทะเบียน
การค้า ทะเบียน
พาณิชย์ ,
ทะเบียน
ภาษีมลูคา่เพิ่ม 

เทศบาลต าบล    
แคราย 
อ าเภอกระทุม่แบน
จงัหวดัสมทุรสาคร 

0 1 ฉบบั - 

3) ใบเสร็จรับเงิน
ภาษีป้ายปีท่ีผา่น
มา (ถ้ามี) 

เทศบาลต าบลแค
ราย 
อ าเภอกระทุม่แบน
จงัหวดัสมทุรสาคร 

0 1 ฉบบั - 

4) หนงัสือมอบอ านาจ 
(กรณีให้ผู้ อ่ืน
ด าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไมมี่คา่ธรรมเนียม 

หมายเหตุ - 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน งานนิตกิาร ส านกัปลดัเทศบาล โทรศพัท์ 0 - 3447 - 0668 ตอ่ 101 และทางเว็บไซต์ 

www.khaerai.go.th 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบแจ้งรายการเพ่ือการเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
 

19. หมายเหตุ 
- 


